Jak
wykonac
wirtualny
pokoj
zagadek?

Czyli stow kilka o programie OneNote 2016

Streszczenie

Podczas zdalnego nauczania do kwestii testdbw mozna podejsé w tradycyjny sposob.
Mozna tez odwazy¢ sie i sprobowaé zrobié interaktywny i multimedialny pokdj
zagadek. Uczen wykazuje sie nie tylko wiedzq, ale przede wszystkim ksztattuje
swoje umiejetnosci zwigzane z szeroko rozumianymi kompetencjami cyfrowymi.
Zaryzykujesz? Spréobujesz? Przekonaj sie sam!

9 park Joanna Hamiti

joannahamiti@gmail.com



Jak wiykonac wiirtuainy pokods zagadek?

Otwieramy program OneNote 2016 — tworzymy Nowy Notes i hadajemy hazwe
i klikamy Utwdrz Nowy Notes.

©
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Drukuj Nazwa notesu:
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Eksportuj

li E@ Ten komputer [Enﬁ
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@ Dodaj miejsce notes

Konto
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Opcje

Utwérz w innym folderze

Zdjecie 1 Tworzenie nowego notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Otwiera sie howy notes
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Zdjecie 2 Widok nowego notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

3. Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy (ppm) na zaktadce Nowa sekcja 1
i wybraniu opcji ZMIEN NAZWIE, nadajemy wtasciwg nazwe dla sekcji, np.
START.

Nowa sek:
h Zmier nazwe

[P‘/ Eksportu...

X Usuh

i@ Przenies lub kopiu...

Ej Scal z inng sekdja...

[@‘1 Kopiuj link do sekgji

' Nowa sekdja

r‘ Nowa grupa sekgji

E| Chron hastem te sekde...

Kolor sekgji >

Zdjecie 3 Zmiana nazwy sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.



Jak wsygkorac wiirtualny pokdj zagadek?
4. Kolejnym krokiem jest zmiana nazwy strony na np. Wirtualny Pokdj Zagadek.

2 + Dodaj strone

B Sz tytutu
Eﬁ Zmieri nazwe

X Usui

& Wyni

DB Kopiuj

[f Wklej

[15@ Kopiuj link do strony

E|>_ Przenies lub kopiuj... (Ctrl+Alt+M)

D Nowa strona (Ctrl+N)

&)

Zdjecie 4 Zmian nazwy strony w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

5. Na polach daty i godziny klikamy PPM i wybieramy opcje WYTNIJ, aby usungé
godzine i date utworzenia sekcji lub strony.

Calibri 10 @z v
Wirtualny Pokdj Za 4 =¥ X
niedziela, 19 kwietnia 2020 20:57
& Wymij
K I(opiuj

E_EI Opcje wklejania:

O

[@'1 Kopiuj link do akapitu
Ecﬂ Odszukaj

Iji Przettumacz

Zdjecie 5 Usuwanie zbednych pdl ze strony w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.



Jak wiykonac wiirtuainy pokods zagadek?

6. Na tak przygotowanej stronie mozemy dodaé informacje o nhaszym pokoju
zagadek, wstawié zdjecie i ustawié je jako tto, dodaé inne aktywne elementy.
Aby ustawié grafike jak tto nalezy przejéé do menu Wstawianie -> Obraz (jesli
plik jest zapisany na dysku komputera) lub Obrazy Online i wybranie
odpowiedniej grafiki. Po wstawieniu zdjecia i dopasowaniu jego rozmiaru do
wielkosci okna, klikamy ppm i wybieramy opcje ustaw zdjecie jak tto.

Nirtualny Pokoj Zagadek ~ | start /4
Wirtualny Pokdj Zagadek

& Wytnij
[Ié Kopiuj

Kopiuj tekst z obrazu
ﬁ] Opcje wklejania:

POOR

Zapisz jako...

@

Link..... (Ctrl+Alt+H)

or

Kopiuj link do akapitu

Uporzadkuj >
Obré¢ >
Przenie$

Zmier\ rozmiar

£ Przywr6¢ rozmiar oryginalny

Ustaw obraz jako tto N

Ay

B Tekst alternatywny...

Zezwalaj na wyszukiwanie tekstu w obrazie >

Zdjecie 6 Ustawienie wstawionej grafiki jako tfo strony w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

7. Aby utworzyé notatke wystarczy klikngé w dowolnym miejscu hotesu
i wprowadzié tekst. Zostanie utworzone pole tekstowe, w ktorym mozemy
zmieniaé wielkos$¢ oraz krdj czcionki. Mozna rowniez zmienié miejsce potozenia
tego pola wg. uznania.

Wirtualny Pokdj Zagadek

Witaj w wirtualnym pokoju
zagadek na temat szyfrow.

Czytaj uwaznie kazde
polecenie.

Zapisuj poprawne
odpowiedzi.

Przejdz do instruke;i.

Zdjecie 7 Tworzenie pdl tekstowych w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.



Jak ueykonac wiirtuatny pokds zagadek?

W tym miejscu mozemy podejsé do menu pokoju zagadek na dwa sposoby. Mozemy
utworzyc¢ je:

» w formie odnhosnikdéw,

» w formie interaktywnych przyciskow.

W przewodniku doktadnie opisze pierwszy sposdb, poniewaz czynnosci te bedg
wykonywane niezaleznie od tego jaki sposdb tworzenia menu wybierzemy.
Tworzenie aktywnych przyciskow polega na wykonaniu nastepujacych czynnosci:

1. Na grafike tta naktadamy nowe
obiekty. Mogg nimi byé obrazy lub
ksztatty. W  moim  przypadku
wybratam z menu Wstawianie ->
Obrazy online -> obrazy cyfr
(wpisatam 1 png). Po dopasowaniu

rozmiaru ( utozeniu nowych
obiektow na grafice, utworzytam
linki.

2. Aby utworzy¢ link do miejsca w sieci
lub miejsca w tym samy
dokumencie, nalezy  zaznaczyé
obiekt i z menu Wstawianie wybraé
G Link. @ Nastepnie wskazujemy

o “ miejsce, do ktérego chcemy

Zdjecie 8 Dodawanie i tworzenie aktywnych ,przyciskow” Sie przenieéc':. K“kamy OK. Nalez’y
w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne. pamietac’ o tym, ze ,przycisk”

przeniesie nas, jesli na klawiaturze

zostanie wciéniety i przytrzymany
klawisz CTRL.

Ten sposdb nawigowania po pokoju zagadek jest bardziej przyjazny dla mtodszych
dzieci. Dla starszych ucznidw, wygodniej (szybciej) jest tworzyé odnosniki.



Jak ueykonac wiirtuatny pokds zagadek?

8. Tworzymy nhowq strone w sekcji i hadajemy jej nazwe instrukcja gry. W tym
celu klikamy w obszarze po prawej stronie i wybieramy opcje dodaj strone,
hadajemy nazwe.

.+ Dodaj strone

Wirtualny Pokéj Zagadek

Strona bez
Eﬁ %}mieﬁ nazwe

X Usuri

& Wymnij

(@ Kopiyj

FB Wilej

[,5) Kopiyj link do strony

= Przenies lub kopiuj... (Ctrl+Alt+M)
m Nowa strona (Ctrl+N)

—> Obniz poziom

Zdjecie 9 Tworzenie nowej sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

9. Aby prowadzié gracza od pytania do pytania najlepiej jest utworzyé aktywne

linki (hipertgcza). Aby to zrobié musimy w pierwszej kolejnosci utworzyé sekcje
i strony ( bo bedziemy sie do nich odnosié). By utworzyé hipertgcze musimy
zazhaczy¢ tekst, kRtory bedzie aktywnym, a nastepnie przechodzimy do zaktadki
Wstawianie -> Link. W tym miejscu mozemy przenies¢ uzytkownika do

a. zewnetrznej strony,

b. pliku na dysku,

c. lokalizacja w programie OneNote.

Na potrzeby pokoju zagadek wybierzemy opcje — miejsca w tym dokumencie. Nalezy
wskazaé sekcje/ strone, do ktorej chcemy przeniesé¢ ,gracza” i klikngé OK.
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medi Link X s
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Lub wybierz lokalizacje w programie OneNote:

Wyszukaj wedtug tekstu tytutu

Escape Room -
= Wirtualny Pokoj Zagadek
=] START

0O Wirtualny Pokoj Zagadek
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Gl ”;D Szybkie notatki %
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Zdjecie 10 Tworzenie linkéw do utworzonych wczesniej miejsc w tym samym dokumencie
w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.



Jak ueykonac wiirtuatny pokds zagadek?

10.Na stronie instrukcji tworzymy notatki, w ktérych zawieramy wazne dla ucznia
informacje. Podobnie jak poprzednio, klikamy w dowolhym miejscu i piszemy.
Kazdej sekcji i stronie mozemy nadaé kolor. W tym celu klikamy ppm na
zaktadce i wybieramy opcje Kolor sekcji.

U1 Wirtualny Pokoj Zagadek ~ | starr /. B icbieski
Zmier nazwe
D 2oty
: Eksportuj..
Instrukcja 7 Heportd B Zeony
X Usuh
W Czerwony
. .. >} Przenies lub kopiuj... . L,
Wirtualny Pokdj Zagac B eurpurowy owiedzied.
N
. ; Scal z inng sekdja...
Pytania dotyczq szyfro B srexitny
: ; [n:‘) Kopiuj link do sekgji
CZytﬂ] TUSZyStEg!E pyta’n O Pomaranczowy
Zapisuj Ot.fpowwcfzz. I Nova sekda B Ararantony
Korzystaj z rzetelnych W Nows grupa sekcji ’
. M Nicbieska mgta
Od‘powwd‘zz. E| Chron hastem te sekde... m- "
Powodzenial drpurowa maa

Kolor sekgji % > Bezowy

Cytrynowolimonowy
Jabtkowy
Ziglonomedry

Czerwona kreda

Srebrny

Brak

Zdjecie 11 Zmiana koloru sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

11.Aby uzyskac efekt jak na zdjeciu nalezy:

Alfabet Morse'a

1. Pytanie: Jaka jest tresc zaszyfrowanej wiadomosci?

[V]a. To jest wiadomosé Morse'a.

[ ]b. To jest szyfr Morse'a.

[ Je. Nic ciekawego tu nie napisano.
[ ]d. Szkoda czasu

Zdjecie 12 Przyktad pytania dla ucznia wykonany w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

a. Wstawié pytanie (zasada identyczna jak w programie Word),

Wstawié grafike (opcjonalne),

c. Napisaé¢ mozliwe odpowiedzi ustawiajgc im odpowiednie numery lub
cyfry. Jesli chcemy, zeby uczeh miat mozliwosé ,zaznaczenia”
prawidtowej odpowiedzi nalezy z menu Narzedzia gtdwne -> Tagi, wybrac
tag -> Zadanie do wykonania.

S



Jak ueykonac wiirtuatny pokds zagadek?

12.,Przejdz do kolejnego pytania” jest aktywnym linkiem. Po kliknieciu ha wyraz
pytania, zostaniemy przeniesieni do strony na temat szyfrow Cezara.

Szyfr Cezara

2. Pytanie: Jaka wiadomosc zostata zaszyfrowana przy uzyciu szyfru Cezara?

[ ]a. Szyfr Cezara jest nudny.

[ |b. szyfr Cezara nie podoba mi sie.
[ ]c. Szyfr Cezara jest zbyt trudny.
[ ]d. szyfr Cezara jest Swietny.

Przejdz do kolejnego pytania

Zdjecie 13 Przyktad pytania dla ucznia wykonany w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

13.Aby dodaé nowg sekcje nalezy na gornej belce zaktadek, klikngé w znak plus i
hadaé jej nazwe.

i || . e
1 Wirtualny Pokoj Zagadek ~ [ start \( szver1 || Nowasekgal 4

Zdjecie 14 Widok belki sekcji oraz tworzenie nowej sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

14.Jesli chcemy, aby zaktadka ,SZYFR 2” byta dostepna po wpisaniu hasta.
To musimy klikngé na niej ppm i wybraé opcje CHRON HASELEM TE SEKCJE.

SZYFR 2 +
Zmien nazwe
[P} Eksportui...

X Usun

ELE

Przenie$ lub kopiuj...
I_—)j Scal z inna sekdja...

Kopiuj link do sekdji

oF

Nowa sekcja
r‘ Nowa grupa sekdji
E| Chroni hastem te sekch§

Kolor sekdi >

Zdjecie 15 Ustawienie hasta dla sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.



Jak wygkonac wiirtuatny pokods zagadek?
15.Pojawi sie okno:

Ochrona hastem v X
Biezaca sekcja
= Sekgja .SZYFR 2" nie jest chroniona hastem.

Ustaw hasto...

Wszystkie sekcje chronione

Po odblokowaniu sekdji chronionych hastem pozostajg one przez
jakis czas odblokowane.

Mozna teraz zablokowa¢ wszystkie sekcje. (CTRL+ALT+L)

>

Wyswietlanie sekdji zabezpieczonych hastem moze nie by¢
mozliwe na wszystkich urzadzeniach.

Porady

Nagrania dzwieckowe i wideo nie sg chronione w formacie sekgji
programu OneNote 2007.

Aby przeszukaé sekge chronione hastem, nalezy je najpierw
odblokowac.

Zdjecie 16 Widok karty ochrona hastem w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

16.Klikamy na przycisk USTAW HASLO. Wpisujemy hasto. Ja przyjetam zasade,
ze litery poprawnych odpowiedzi z poprzednich pytan stanowig hasto i halezy je
wpisaé, aby odblokowaé kolejne. W moim przypadku sg to litery ad, wiec takie
ustawiam hasto.

Ochrona hastem X

Wprowadz hasto:

Potwierdz hasto:

& Ostrzezenie

W przypadku utraty lub zapomnienia hasta
program OneNote nie bedzie mogt
odzyskac danych. Pamietaj, ze w hastach
jest rozrozniana wielkos¢ liter.

Zdjecie 170kno wpisania i ustawieni hasta dla sekcji w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Wazne!
Jesli zapomnisz hasta, nie bedzie mozliwosci odzyskania go.
Program OneNote rozrdznia wielkosé liter.
Zaktadki automatycznie blokujg sie po 5 minutach.
Zewnetrzne linki nie sg chronione hastem.
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17.Aby zmienié ustawienia sekcji po odblokowaniu haset, nalezy wejsé w Plik ->
Opcje ->Zaawansowane i odnalezé obszar dotyczqgcy haset.

Hasta

Po odblokowaniu sekdji chronionych hastem pozostaja one przez jakis czas odblokowane.

Maozna teraz zablokowac wszystkie sekgje. (CTRL+ALT+L)
Zablokuj sekcje chronione hastem po uptywie nastepujacego czasu, w ktérym sekgje nie sa edytowane: 5 minut
[] Zablokuj sesje chronione hastem od razu po ich opuszczeniu

Zezwalaj programom dodatkéw na uzyskiwanie dostepu do sekgji chronionych hastem, gdy sa odblokowane

Zdjecie 18 Opcje zaawansowane haset w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

18. Tak przygotowany pokdj zagadek nalezy udostepnié. Wchodzimy w Plik ->
Udostepnij.

Jesli uzywamy programu OneNote, ktory mamy w ramach licencji edukacyjnej
Microsoft i jestesmy zalogowani to wystarczy wybraé opcje Udostepnij -> Pobierz
tacze do udostepniania i klikngé przycisk Utwdrz link wyswietlania. Gotowy link
halezy skopiowaé i podzieli¢ sie nim z uczniami. Uczniowie nie muszg posiadac
zainstalowanej na komputerze wersji programu OneNote 2016.

Udostepnij Uzyskaj tacze do udostepniania
Udostepnianie faczy jest przydatne, gdy zawartos¢ jest udostepniana duzej grupie oséb lub gdy nie sg znane adresy e-mail
RO\ Udostepnij osobom wszystkich oséb objetych udostepnianiem
Link wys$wietlania
(a) Pobierz tacze do udostepniania Kazda osoba dysponujaca linkiem wyéwietlania moze wyswietla¢ ten dokument Utwérz link wy$wietlania
Opinia e
m " Edytuj link
@ Udostepnij w spotkaniu vt ln
Opgje = Kazda osoba dysponujaca linkiem edydji moze edytowa¢ ten dokument Utworz link edycji
= A
Przenie$ notes
=
Udostepnianie

Joanna Hamiti
Whasciciel

Zdjecie 19 Udostepnianie notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Jezeli chcemy dodaé wspotpracownikow, nalezy klikngé przycisk Utwodrz link edycji.
Wtedy kazdy, kto ma dostep, moze dokument edytowac.

Uzyskaj tacze do udostepniania
Udostepnianie taczy jest przydatne, gdy zawarto$¢ jest udostepniana duzej grupie osob lub gdy nie sg znane adresy e-mail
wszystkich 0séb objetych udostepnianiem

Link wyswietlania

Kazda osoba dysponujgca linkiem wy$wietlania moze wyswietla¢ ten dokument Utwérz link wyswietlania
Edytuj link

https://tebedupl-my.sharepoint.com/:0:/g/personal/joanna_hamiti_teb_edu_pl/EslsXJkmFp5JugZkU8... | Wylacz link edygji

Udostepnianie
Joanna Hamiti
Wiagciciel

Linki do udostepniania

(- Kazda osoba dysponujaca linkie...

Moze edytowac

Zdjecie 20 Tworzenie linku do edycji notesu w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.
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Jesli widoczny jest komunikat jak na zdjeciu ponizej, nalezy najpierw udostepnié
notes w lokalizacji OneDrive lub SharePoint, a dopiero pdzniej utworzyé link
wyswietlania lub edycji.

Udostepnij notes

Wirtualny Pokéj Zagadek
Dokumenty » Notesy programu OneNote

Aby udostepnic ten notes, musisz go umiesci¢ w lokalizacji OneDrive lub w programie SharePoint.

Zdjecie 21 Udostepnianie dokumentu w lokalizacji OneDrive lub SharePoint w programie OneNote 2016. Opracowanie wtasne.

Kolejnym krokiem jest cieszenie sie z wykonanej pracy. Trzeba zagraé! Opisatam

wszystkie czynnosci jakie nalezy wykonaé, aby utworzyé wirtualny pokdj zagadek w
programie OneNote.

Program OneNote ma bardzo duzy potencjat i zachecam do zgtebienia

mozliwoséci tego narzedzia.
Pamietaj, ze masz mozliwosé wstawienia do kazdej strony nastepujgcych elementow;

O

O O O O O O O

O

zdjecia z dysku komputera.

zdjecia online,

pliki wideo,

pliki wideo online,

linki do stron www (w tym gier, krzyzéwek, quizdow, zrddet),

rowhah matematycznych,

symboli,

tabel,

dowolny plik z dysku (np. plik z zadaniem w arkuszu kalkulacyjnym).

Mozesz rowniez nagraé i dotqgczyé swoj plik audio i wideo. Wszystkie te opcje sg
dostepne w menu Wstawianie. Korzystaj z nich, aby uatrakcyjni¢ pokdj zagadek!

Mam nadzieje, ze ten przewodnik jest czytelny i zrozumiaty.
W razie pytah i wqatpliwosci zapraszam do kontaktu.

Bede wdzieczna za kazda informacje zwrotng.

Znalezé mnie mozna tu:

M paniinformatik@gmail.com

O https://www.facebook.com/paniinformaTik/

(0) https://www.instagram.com/pani_informatik/

Nie wyrazam zgody na kopiowanie w catosci lub we fragmentach niniejszego przewodnika bez wczesniejszych ustalen.
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